
Die Deutsche Rentenversicherung ist der kompetente Ansprechpartner für Versicherte, 
Rentner und Arbeitgeber in allen Fragen der gesetzlichen Rentenversicherung sowie der 
medizinischen und beruflichen Rehabilitation. Mit über 3.800 Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeitern und rund 8 Millionen Kunden ist die Deutsche Rentenversicherung Rheinland 
einer der größten Regionalträger.

Die Eifelklinik ist eine Rehabilitationsklinik mit 205 Betten für Psychosomatische Medizin. 
Wir behandeln das gesamte Spektrum psychosomatischer Erkrankung mit zum Teil 
störungsorientierten Programmen.

Wir bieten zum 01.08.2020
eine Ausbildung für

Kaufleute für Büromanagement (m / w / d)

Ihre Voraussetzungen:
 Æ Einen guten Abschluss der Mittleren Reife
 Æ Freude an Büroarbeiten und Verwaltungsarbeiten
 Æ Gute Kenntnisse in MS - Office Anwendungen
 Æ Spaß am Umgang mit Menschen und Daten

Unsere Erwartungen an Sie:
 Æ Kommunikationsfähigkeit
 Æ Flexibilität
 Æ Serviceorientierung
 Æ Zuverlässigkeit
 Æ Eigeninitiative

Wir bieten Ihnen: 
 Æ Interessante und abwechslungsreiche Ausbildungsgebiete
 Æ Mitarbeit in einem hochmotivierten Team
 Æ Anspruchsvolle Aufgaben mit Freiraum für Ideen
 Æ Wahlqualifikation: Assistenz und Sekretariat sowie Kaufmännische Steuerung und 

Kontrolle

Wir haben uns die berufliche Förderung von Frauen zum Ziel gesetzt und möchten darauf 
hinweisen, dass Bewerbungen von Frauen ausdrücklich erwünscht sind. Die einschlägi-
gen gesetzlichen Regelungen zur Förderung von Frauen finden bei der Auswahl Anwen-
dung. Dies gilt gleichermaßen für Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen.

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an Frau Kerstin Zimmer
Telefon: 06572 925 2140

Ihre ausführliche, schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnisse richten Sie bitte 
bis zum 21.02.2020 an:

Eifelklinik  Personalverwaltung  Mosenbergstraße 19  54531 Manderscheid 

Stellenausschreibung


